
กระบวนงานการขอเช่าทีร่าชพัสดใุนความครอบครองของกรมชลประทาน 
กรณีเชา่เพื่ออยู่อาศัย  เพื่อเกษตรกรรม และเพื่อประโยชน์อย่างอืน่ 

* ตามประกาศกรมชลประทาน เรือ่ง การรักษามาตรฐานระยะเวลาการใหบ้ริการ พ.ศ. 2552 

ลําดับที่ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

1 

 
 

 
 

 
    แจ้งตอบ 

- ขั้นตอนที่ 1 
ยื่นแบบคําร้องขอเช่า ชป.394 พร้อมเอกสารประกอบการ             
ขออนุญาต 
แยกฐานะของผู้ขอเช่าเป็น 3 ประเภท 
1. ส่วนราชการ 
2. รัฐวิสาหกิจ       
3. นิติบุคคล/บุคคลธรรมดา 

ผู้ขอเช่า 
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10 วัน 
ทําการ 

 
 

ขั้นตอนที่ 2  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ตรวจสอบพ้ืนที่              
กรอกรายละเอียดในแบบตรวจสอบ จัดทําแผนที่ แผนผัง บริเวณ
ขอเช่า ให้ความเห็นทางด้านวศิวกรรม พิจารณาปญัหาและอุปสรรคต่าง 
 ๆต่องานชลประทาน พิจารณากฎหมาย กฎ ระเบียบ ฯลฯ กําหนด

เงื่อนไขและส่งเรื่องให้ผู้อํานวยการสํานักชลประทานให้ความ
ยินยอม 

โครงการชลประทาน /
โครงการส่งน้ําและ
บํารุงรักษา/ สํานักงาน
ก่อสร้าง/หน่วยงานอื่นๆ 
ของกรมชลประทานที่      
ที่ราชพัสดุนั้นตัง้อยู ่
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                                    ไม่ยินยอม   
 
 

       
 
                                    ยินยอม 

 
4 วัน 
ทําการ 

 
 

ขั้นตอนที่ 3  ผู้อํานวยการสํานักชลประทานพิจารณา 
- กรณีไม่ให้ความยินยอม (ไม่อนุญาต) ให้ทําหนังสือแจ้งผู้ขอเช่า
ทราบ โดยแจ้งเหตุผล ข้อกฎหมาย พร้อมแจ้งสิทธิการอุทธรณ์
ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ผู้ขอเช่าได้รับหนังสือแจ้ง 
- กรณีให้ความยินยอม (อนุญาต) ให้ทําหนังสือลงนามแทนกรม 
กําหนดเงื่อนไขพร้อมเอกสารการขอเช่าให้กรมธนารักษ์และหรือ
ผู้ว่าราชการจังหวัด หรือธนารักษ์พ้ืนที่ผู้รับมอบอํานาจพิจารณา  

สํานักชลประทาน 
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   ไม่อนญุาต    
 
 
                                    อนญุาต 

ตาม
ระยะเวลา

ของ 
กรมธนารักษ์ 
 
 

พิจารณาการจัดให้เช่า/ไม่ให้เช่า  
- กรณีไม่อนุญาต ถ้ากรมธนารักษ์ ฯลฯ แจ้งผลมายัง                   
กรมชลประทาน ให้ ผส.ชป. ทําหนังสือแจ้งผู้ขอเช่าใช้สิทธิอุทธรณ์
ไปยังกรมธนารักษ์ ฯลฯ โดยตรง 
- กรณีอนุญาต แจ้งผู้ขอเช่าให้ชําระค่าเช่าและลงนามในสัญญาเช่า 
 

กรมธนารักษ์ / 
ผู้ว่าราชการจังหวัด/      
ธนารักษ์พ้ืนที่ผู้รับ
มอบอํานาจ 
 

    5 

 
 
 

                                    อนญุาต 

ตาม
ระยะเวลา
ของผู้ขอเช่า 

ชําระค่าเช่าและลงนามในสัญญาเช่ากับกรมธนารักษ์ 
 
 
 

ผู้ขอเช่า 
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                                    อนญุาต 

 
5 วัน 
ทําการ 

โครงการติดตามขอสําเนาสัญญาเช่า   
ส่งสําเนาให้กลุ่มงานการใช้พ้นที่ด้านชลประทาน 
 
 

โครงการชลประทาน /
โครงการส่งน้ําและ
บํารุงรักษา/สํานักงาน
ก่อสร้าง/หน่วยงานอื่นๆ 
ของ กรมชลประทานที ่    
ที่ราชพัสดุนั้นตัง้อยู ่

7 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 วัน 
ทําการ 

 
 

ลงทะเบียนฐานข้อมูล กลุ่มงานการใช้พ้นที่
ด้านชลประทาน 

 รวม 
14 วัน 
ทําการ 

ขั้นตอนที่ 1 ถึง ขั้นตอนที่ 3  
1. ไม่นับรวมระยะเวลาที่ส่งให้กรมธนารักษ์ 
2. ไม่นับรวมระยะเวลาการรับและส่งคืน กรณีเอกสารไม่ถูกต้อง      
ไม่ครบถ้วน 

 

ผู้ขอเช่ายื่นคําร้อง 
ตามแบบ ชป.394 

สํานักชลประทาน 
ตรวจสอบเอกสาร 

    

โครงการติดตามขอ 
สําเนาสัญญาเช่า 

 
โครงการรับเรื่อง 

กรมธนารักษ์แจ้ง
ผลการพิจารณา

 

ผู้ขอเช่า 

กลุ่มงานการใช้พ้ืนที่ด้านชลประทาน 
ลงทะเบียนฐานข้อมูล 

    

 


